e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-312 7
No. de Acnerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato: RH-029-201-6-2026
Tipo de Servicios: TECNICOS
Nombres y apellidos de la persona ROCIO ESTER TOBAR AVALOS _~
contratista:
NIT de la persona contratista: 106849875
Plazo de Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026
contratacion - -
Periodo de este Del: 01/02/2026 | Al: 28/02/2026 _-
informe: <
Monto a pagar: Once mil quetzales

@ exactos — 011,000.00 =~
Prestados en: Administracién Interna _—

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo niimero 2026-2(}1-1-2-312,/
suscrito con mi persona, presento a usted el informe merﬁual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/ 1. Apoyo técnico en la consolidacion y verificacion de los documentos de Compra Directa
por Oferta Electronica que ingresan a Contrataciones y Adquisiciones.

< ACTIVIDAD: Brinde apoyo en la consolidacidn y verificacién de los documentos de
Compra Directa por Oferta Electrénica que ingresan a Contrataciones y

Adquisiciones.

< RESULTADO: Adquisicion de insumos por la modalidad de Compra Directa por
O Oferta Electroénica solicitado por las diferentes Unidades.

2. Apoyo técnico en la recopilacion de informacion relacionada a los expedientes para la
adquisicién de insumos, productos y/o servicios.

< ACTIVIDAD: Brinde apoyo en la recopilacién de informacion relacionada a los
expedientes para la adquisicién de insumos, preductos y/o servicios.

+ RESULTADO: Recopilacién de informacion para la adquisicién de insumos, producto
y/ o servicios de manera adecuada.

/ 3. Apoyo técnico en actividades relacionadas a Compra Directa por Oferta Electrénica.

<+ ACTIVIDAD: Brinde apoyo técnico en actividades relacionadas a Compra Directa por
Oferta Electronica.
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RESULTADO: Elaboracion de términos de referencia de la adquisicion de insumos
solicitado por las diferentes unidades.

4. Apoyo técnico en la consolidacion y verificacion de documentacion relacionada a los
informes mensuales de Compra Directa por Oferta Electronica.
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ACTIVIDAD: Brinde apoyo en la consolidacion y verificacion de documentacion
relacionada a los informes mensuales de Compra Directa por Oferta Electronica.

RESULTADO: Reporte de compras de forma mensual y estatus de las compras
asignadas.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
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Rocio Ester Tobar Avalos

ACTIVIDAD: Brinde apoyo para la creaccion de insumos en el Sistema Informatico de
Gestion -SIGES-.

RESULTADO: Obtencion de cédigos de insumo solicitados por Bienestar Animal y
Comunicacion Social.

ACTIVIDAD: Brinde apoyo en la consolidacion y verificacion de los documentos de
Compra por Baja Cuantia asignadas.

RESULTADO: Adquisicién de insumos por la modalidad de Baja Cuantia

DPI: 2988558790101
Celular: 5712-3214
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